
Deine Rolle – mit Verantwortung und Wirkung
	▪ Selbstständige Abwicklung von nationalen 

und internationalen Kundenaufträgen
	▪ Koordination von Import- und Exportprozessen 

inklusive Zoll- und Versanddokumentation
	▪ Erstellung und Pflege von Preislisten sowie Fakturierung
	▪ Überwachung von Lieferterminen und 

Sicherstellung eines reibungslosen Warenflusses
	▪ Ansprechpartner/in für Kunden, Lieferanten, 

Speditionen und interne Abteilungen
	▪ Administrative Unterstützung 

des Handels- und Vertriebsteams
	▪ Mitarbeit bei der Optimierung 

von Prozessen und Abläufen

Dein Profil – kompetent & strukturiert
	▪ Kaufmännische Grundausbildung (EFZ) 

und Berufserfahrung im Handels-, 
Export- oder Logistikumfeld

	▪ Fundierte Kenntnisse in Import-/ 
Exportabwicklung sowie Zollprozessen

	▪ Erfahrung in Fakturierung, Preislisten- 
management und Administration

	▪ Sehr gute Deutsch- und Englisch- 
kenntnisse in Wort und Schrift

	▪ Selbstständige, strukturierte 
und zuverlässige Arbeitsweise

	▪ Organisationsstärke, Dienstleistungs- 
orientierung und Hands-on-Mentalität

Als Generalimporteur von Aerogelprodukten und -systemen sowie anderen innovativen Wärme-
dämmprodukten haben wir uns als Tochtergesellschaft des im Jahre 1877 gegründeten, unabhän-
gigen Schweizer Familienunternehmen AGI AG für Isolierungen in den letzten über 15 Jahren eine 
markführende Position erarbeitet. Unsere treue Kundschaft schätzt die erstklassige Beratung sowie 
die hohe Qualität unserer Produkte. In einem wachsenden Markt und zur Verstärkung unseres Teams 
suchen wir per sofort oder in Absprache eine:n
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KONTAKT AUFNEHMEN
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SACHBEARBEITER:IN HANDEL & EXPORT 80 - 100%
BEFRISTET FÜR 2 MONATE  MIT OPTION AUF VERLÄNGERUNG

AGITEC AG
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AGITEC GmbH
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70173 Stuttgart

044 316 63 73
info@agitec.ch www.agitec.ch

+49 172 395 7348
info@agitec-aerogel.de

Darauf kannst du dich freuen
Familiäre Unternehmenskultur, 
in der du dich wohlfühlen wirst
Fit bleiben mit unserem attraktiven 
Fitnessangebot bei clever fit
Moderne Infrastruktur und 
ansprechende Räumlichkeiten

Vielfältige Möglichkeiten zur Weiter- 
bildung und persönlichen Entwicklung
Attraktive Vorsorgeleistungen dank 
unserer eigenen Vorsorgestiftung
Einen sicheren Arbeitsplatz 
in einer stabilen Branche
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